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Projektleiter

Rollenauftrag: Gesamtverantwortung fur die wirtschaftliche, technische, terminliche
und qualitative Abwicklung eines zugewiesenen Projekts im Rahmen der vereinbarten
Vollmachten.

Der Projektleiter steuert das Projekt von der Auftragsubergabe bis zur Abnahme und
kaufmannischen Fertigstellung.

A.Projektibernahme und Auftragsklarung

Prafung der Auftragsunterlagen nach Auftragseingang.

Prafung von Angebot, Leistungsverzeichnis und vereinbartem Leistungsumfang.
Prafung von Planen, technischen Spezifikationen und Vertragsbedingungen.
|dentifikation fehlender Informationen und offener Planungsfragen.
Abstimmung der technischen Anforderungen mit Kunden, Planern und anderen
Gewerken.

Prafung vereinbarter Ausfuhrungsfristen und Meilensteine.

Festlegung der Projektorganisation undinternen Zustandigkeiten.

Definition der Aufgaben des Obermonteurs.

Festlegung notwendiger Abstimmungen mit der Disposition.

Erstellung oder Abstimmung eines Projektterminplans.

Prafung von Materialbedarf, Personalbedarf und erforderlichen Qualifikationen.
Prafung von Risiken, Abhangigkeiten und méglichen Zusatzleistungen.
Dokumentierte Ubergabe der fur die Ausfiihrung notwendigen Informationen.
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B. Technische Projektplanung

» Prufungder technischen Umsetzbarkeit.

» Abstimmung technischer L6sungen mit Planern und Auftraggebern.

» Prifungvon Ausfihrungsplanen und technischen Unterlagen.

» Koordination notwendiger Plananpassungen.

» Abstimmung technischer Schnittstellen zu anderen Gewerken.

» Festlegung projektspezifischer Qualitatsanforderungen.

» Prifungnotwendiger Prafungen und Messungen.

» Sicherstellung, dass aktuelle Plane und freigegebene Unterlagen zur Verfigung
stehen.

» Klarung technischer Abweichungen vor der Umsetzung.

» Einbindungder verantwortlichen Elektrofachkraft, soweit erforderlich.

 Sicherstellung, dass Arbeiten nurim Rahmen der erforderlichen Qualifikation und
Beauftragung ausgefuhrt werden.

C. Termin-und Ressourcensteuerung

» Erstellungund Aktualisierung der Projektterminplanung.

» Festlegungdes Personalbedarfsin Abstimmung mit der Disposition.
» Abstimmung der Montageabschnitte mit dem Obermonteur.
 Uberwachung der Einhaltung von Meilensteinen.

» Bewertungvon Verzégerungen und deren Auswirkungen.

» Entwicklung von Gegenmal3nahmen bei Terminproblemen.

» Abstimmung von Personalverschiebungen mit der Disposition.

» Koordination externer Dienstleister und Nachunternehmer.
 Uberwachung von Lieferterminen fir projektkritisches Material.

» Information des Auftraggebers beirelevanten Terminanderungen.
» Dokumentation wesentlicher Terminabweichungen.
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D. Wirtschaftliche Projektsteuerung

» Prufungder Kalkulationsgrundlagen bei Projektibernahme.

» Festlegungder projektspezifischen Kosten-und Budgetziele.

« Uberwachung der geleisteten Stundenim Verhaltnis zum Projektfortschritt.
» Kontrolle des Materialverbrauchs und der Materialkosten.

e Bewertungvon Nachunternehmerkosten.

» Regelmafige Soll-Ist-Vergleiche.

» Erkennenwirtschaftlicher Abweichungen.

e Prufungder Ursachen vonMehrstunden und Minderleistungen.

 Einleitung wirtschaftlicher Gegenmal3nahmen.

» Bewertung zusatzlicher Kundenanforderungen.

» Erstellungoder Veranlassung von Nachtragsangeboten.

» Sicherstellung, dass Zusatzleistungen nachvollziehbar dokumentiert werden.
« Uberwachung der Nachtragsfreigaben.

» Vorbereitung der Abrechnung und Prifung der abrechnungsfahigen Leistungen.
 Ubergabe relevanter Informationen an die Buchhaltung und Abrechnung.

E. Kunden-undProjektkommunikation

» Zentraler Ansprechpartner fur den Auftraggeber bei projektbezogenen Themen.

» Durchftuhrung von Projektbesprechungen.

» Abstimmungvon Leistungsumfang und Ausfihrungsdetails.

» Dokumentation von Entscheidungen und Vereinbarungen.

» Kommunikation wesentlicher Termin- und Kostenabweichungen.

 Koordination von Anderungswiinschen.

 Klarungvon Zustandigkeiten zwischen Auftraggeber, Planer und ausfihrendem
Betrieb.

» Bearbeitung projektbezogener Beschwerden.

» Abstimmungder Abnahme mit dem Auftraggeber.

 Sicherstellung einer nachvollziehbaren Kommunikation tber den Projektstatus.

ELEKTRO LAIMER - RATHAUSSTRASSE 24, 65321HEIDENROD
WWW.HOFALLACAVA.COM/ELEKTRO-LAIMER. - @LEKTRO.LAIMER
INFO@ELEKTRO-LAIMER.DE



4
/

‘l_aimer

Elektrotechnik

STV N

Eventlocation

F.Fihrungdes Obermonteurs

» Eindeutige Festlegungder Aufgaben und Kompetenzen des Obermonteurs.

« Ubergabe der aktuellen Projektunterlagen.

» Vereinbarungvon Arbeitsabschnitten und Zwischenzielen.

e Abstimmungder Personal- und Materialplanung.

* Regelmaflige Rucksprache zum Baufortschritt.

» Prifung gemeldeter Behinderungen und technischer Probleme.

» Entscheidung uber erforderliche Mal3nahmeninnerhalb der eigenen Zustandigkeit.
« Freigabe beziehungsweise Abstimmung von Anderungen nach internen Vorgaben.
» Unterstitzungbeider Lé6sung komplexer technischer Fragen.

« Uberpriafung von Arbeitsqualitat und Dokumentationsstand.

» Eskalation von Risiken und Konflikten an die Geschaftsfuhrung.

G. Qualitat, Sicherheit und Abnahme

» Festlegungder projektspezifischen Prif- und Dokumentationsanforderungen.
« Uberwachung der Einhaltung vereinbarter Qualitatsstandards.

» Organisation erforderlicher Prifungen und Messungen.

« Uberprifung der Vollstandigkeit technischer Dokumentationen.

» Koordination der Mangelbeseitigung.

e Organisation von Teil-und Gesamtabnahmen.

 Uberwachung der Erstellung von Revisionsunterlagen.

» Koordination notwendiger Einweisungen.

« Sicherstellungder Ubergabe relevanter Dokumente.

» Nachverfolgung offener Abnahmepunkte.

« Ubergabe des abgeschlossenen Projekts an das Biiro zur Schlussabrechnung.
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Schnittstelle zum Biroteam

DasBiuroteamunterstitztbei:
» Projektanlage und Stammdatenpflege.
» Ablage und Versionierung von Projektunterlagen.
» Terminorganisation und Besprechungsprotokollen.
» Bestellabwicklungund Lieferantenkommunikation.
» ErfassungundNachverfolgung vonNachtragen.
» Erstellungvon Abschlags-und Schlussrechnungen.
« Uberwachung fehlender Leistungsnachweise.
* Dokumentation von Abnahmen und Gewahrleistungsfristen.

Entscheidungsregel: Der Projektleiter verantwortet die Projektsteuerungim
Rahmen seiner Vollmacht. Preisanderungen, nicht freigegebene Nachtrage und
wesentliche Budgetuberschreitungen sind gemaf den betrieblichen Freigaberegeln zu
entscheiden.
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